


No Urutan kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Kepala 
Bappedalitbang 

Sekretaris/ 
Kabid 

JFP di 
Sekretariat 

Kasubbag/Kasubbid/JF
P di Bidang 

Staff Kelengkapan Waktu Output  

1. Pembuatan Nota Dinas permintaan 

pengumpulan data  

     Draft Nota Dinas  10 Menit Nota Dinas  

2. Nota Dinas pengumpulan data 

dibagikan kepada seluruh Kabid 

     Nota Dinas 10 Menit   

3. Kabid dan Kasubbid/JFP di masing-

masing bidang Menyusun laporan 

kinerja bidangnya masing-masing 

     SPJ Fungsional 

Laporan hasil kinerja dan data 

pendukung  lain 

20 Menit Laporan Kinerja Bidang  

4. Hasil laporan kinerja masing-maing 

bidang dilaporkan kepada Kepala 

melalui JFP pada Sekretariat 

Bappedalitbang berupa hard copy dan 

soft copy 

     Laporan Kinerja Bidang 15 Menit Kertas kerja laporan TW  

5. JFP di Sekretariat membuat 

rekapitulasi hasil laporan kinerja 

masing-masing bidang dan melaporkan 

pada Kepala Bappedalitbang melalui 

Sekretaris 

     Laporan Kinerja Bidang 

SPJ Fungsional 

1 Jam Draft Laporan TW  

6. Sekretaris menerima dan memeriksa 

Rekapitulasi laporan kinerja yang 

dibuat oleh JFP di Sekretariat 

Bappedalitbang 

     Draft Laporan TW 15 Menit Laporan TW yg telah 

diparaf 

 

7. Jika laporan yang dibuat sudah benar, 

maka akan dilaporkan dan 

ditandatangani oleh Kepala 

Bappedalitbang 

  
 
 
 
 

   Draft Laporan TW 15 Menit Laporan Kinerja yg telah 

ditandatangani 

 

8. Laporan yang telah ditandatangi oleh 

Kepala Bappedalitbang dikirim ke 

INstansi terkait dan diarsipkan 

     Laporan Kinerja Triwulan 30 Menit Laporan TW yang telah 

dikirim dan diarsipkan 

 


